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ضمان لإجراءات فحص 
 معايير عالية عند التوظيف
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   مقدمة

 جمعياةالحصااااوا علأف اعفراد المن لأين والمتوافمين ما ةماافاة و ي  الفانن    في عاال  اععمااا اليو  

لجئت  ولذلك    مية لضاااامان نجاحاا واسااااتدامتاا   بالغ اعأمرًا   التعاونية للإسااااكان بالمدينة المنورة

تادف  ذه الإجراءات إلف   ضاامان معايير عالية عند التوظيف لفحص وضااا إجراءات  الجمعية الف 

تملأياا المااا ر    كماا تاادف الف  الحصااااوا علأف الموظاين اعكةر كاااءة وملءماة للأوظاائف المتااحاة 

  .جمعيةالموارد البشرية وسمعة الالمرتب ة بالتوظيف والحااظ علأف جودة 
 

 :كالتالي ،الفحصرئيسية من إجراءات الهداف الأ

ءضحححما  اختيار المرشححح يلأ ار كر  ةاوم ءمةومل ليفةيةل ملأ  يلأ المتينميلأ   :اختيار الأفضللل  .1

 .ال صفل عيى المفةةيلأ ار ةأ ءار كر إنتاجيل

  التفةيف، مكل ضحح ف ارءاو  ء الوححيف ياس الوححيبيلتيييل المخاطر المرتبطل    :تقلي  المخاطر .2

 .لت يق ملأ خيةيل المرش يلأ ءسيف ياتهم لتجنب المشا ل الم تميلءا

ملأ الجفءم ف  اليف    عال   موحتف    الوح   لي صحفل عيى   :الحفاظ على جودة الموارد البشلرة  .3

 .المؤسولضما  تفافر الكةاواس ءالخبراس الةزمل لت ييق  هناف ء  ال اميل

الموحاهمل ف  ء   جهل تفةيف ذاس م ايير عاليل جم يلت زيز صحفرم ال   :تعزةز سلمع  المسسل ل  .4

 جم يل.يالناعميلأ ل ناو ثيل ال مةو ءالشر او 
 

 :  ، من أبرزهاعند التوظيفعالية لضمان معايير فحص الإجراءات 

 .إعناء ءصف ءقيق ليفةيةل ءالمهاراس ءالخبراس المطيف ل لشغيها وصف الوظيف  الواضح: •

إجراو اختباراس ليياس المهاراس ءالينراس، ءميا ةس مت نءم   الاختبارات والمقابلات الشلللا:ل : •

 .ليت يق ملأ المؤهةس

الت يق ملأ الشححهاءاس ءالخبراس الوححا يل ليمرشحح يلأ ملأ خةل  التحقق :ن المسهلات والخبرات: •

 .الاتصال  الجهاس الم نيل

: التفاصححححل مج الجهحاس المرج يحل الوححححا يحل ليمتيحنميلأ ليتحأ حن ملأ  ءا هم التحقق :ن المرجعيل  •

 .ءسيف هم
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